ZARZADZENIE NR 27/2021
DYREKTORA MIEJSKIEGO ZESPOLU EKONOMICZNO-

ADMINISTRACYJINEGO-SZKOL. W INOWROCELAWIU
z dnia 24 marca 2021 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie dokumentacji okreslajacej zasady
(polityke) rachunkowosci w Miejskim Zespole Ekonomiczno-
Administracyjnym Szkot w Inowroclawiu i w jednostkach obstugiwanych

Na podstawie art. 4 1 art. 10 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 1047 ze zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1870 ze zm.) , art. 10c ust. 2
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t j. Dz.U. z 2016 r. poz. 446 ze
zm.) oraz § 14, 15 i 16 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2013
r. poz. 289 ze zm.) 1 uchwaty nr XXIII/232/2016 Rady Miejskiej Inowroctawia z dnia 24
pazdziernika 2016 r. w sprawie powierzenia obslugi jednostek o$§wiatowych Miasta
Inowroctawia dotychczasowej jednostce obstugujacej i nadania jej statutu zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. W zalacznikach nr 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14,15,16,17 do zarzadzenia
nr 12/2020 Dyrektora Miejskiego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot
w Inowroctawiu z dnia 21 grudnia 2020 r. w sprawie dokumentacji okreslajacej zasady
(polityke) rachunkowosci w Miejskim Zespole Ekonomiczno-Administracyjnym Szkot
w Inowroctawiu i w jednostkach obstugiwanych wprowadza si¢ nastepujace zmiany
w zasadach rachunkowosci:

1. Pkt 4 ogolne zasady prowadzenia ksiag otrzymuje brzmienie:
» ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sa przez Miejski Zespdt Ekonomiczno-

Administracyjny Szkot w Inowroctawiu przy ul. Kielbasiewicza 7;
rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia;
najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegodlne miesigce;

» w jednostce sporzadza si¢:
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¢ w okresach miesigcznych:
» deklaracje ZUS,



» deklaracje VAT oraz czastkowe plik JPK VM (cze$¢ ewidencyjna
I deklaracyjna)
¢+ roczng deklaracje na podatek dochodowy od 0sob fizycznych;
2. Pkt 9 okres przechowywania dokumentacji otrzymuje brzmienie:
% roczne sprawozdanie finansowe - 5;
% ksiegi rachunkowe — 5 lat;
s karty wynagrodzen przez okres wymaganego dostepu do zrédla informacji
wynikajacych z przepiséw emerytalnych, rentowych oraz podatkowych nie krocej niz
10 lat;
dowody ksiegowe dotyczace wieloletnich inwestycji rozpoczgtych, umow
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handlowych, roszczen dochodzonych w postgpowaniu cywilnym, karnym czy
podatkowym — 5 lat od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, w ktorym
operacje zostaly ostatecznie zakonczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione,
w przypadku inwestycji od ktorych odliczano VAT, okres przechowywania wynosi
10 lat;

3. Pkt 13 podatek VAT otrzymuje brzmienie:

Jednostka nie jest podatnikiem VAT w zakresie zadan, ktore realizuje jako jednostka
budzetowa. Natomiast obowigzek podatkowy wystepuje, co do czynnosci wykonywanych na
podstawie zawartych uméw cywilnoprawnych (np. najem, pozostale umowy cywilnoprawne).

Ustala si¢ obowigzek wykazania VAT naleznego i naliczonego oraz prowadzenia VAT-
owskich rejestrow sprzedazy i zakupu przez pracownika MZEAS. Powyzsze rejestry wraz
z deklaracjg czastkowa 1 czastkowym plikiem JPK V7M nalezy przekazywa¢ do Urzedu
Miasta do 15-tego dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni, a w przypadku dnia wolnego
w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym ten dzien.

Podatek VAT nalezny wptacany jest na wyodrebniony rachunek dochodow jednostki, ale nie
stanowi jej dochodow, a podlega odprowadzeniu do Urzedu Miasta Inowroctawia. W tym
celu do 15 dnia kazdego miesiaca Srodki pieni¢zne VAT podlegaja przekazaniu do Urzedu
Miasta celem sfinansowania zobowigzania wobec Urzedu Skarbowego z tytutu VAT.

W zwiazku z dokonang centralizacja VAT obowigzuja zasady okre§lone w zarzadzeniu
Prezydenta Miasta Nr 44/2021 z 23 lutego 2021 r. oraz Nr 45/2021 z 23 lutego 2021 r. ze zm.

Ksiegowania sa nastepujace:
% pobrane dochody dotyczace VAT:

Wn 132 Wyodrebniony rachunek dochodéw jednostek budzetowych (kwota VAT bez
klasyfikacji budzetowej)

Ma 225 Rozrachunki z budzetami (kwota VAT bez klasyfikacji budzetowe;j)



% przekazanie srodkéw do Urzedu Miasta Inowroctawia

Wn 225 Rozrachunki z budzetami (kwota VAT bez klasyfikacji budzetowe;)
Wn 132 Wyodrgbniony rachunek dochodow jednostek budzetowych (kwota VAT bez
klasyfikacji budzetowe;j)

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ gtownemu ksiggowemu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania Z mocg obowigzujacg od
dnia 1 stycznia 2021r.

Dyrektor
Miejskiego Zespolu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkol w Inowroclawiu

Magdalena Starybrat



