ZARZADZENIE NR 4/2017
DYREKTORA MIEJSKIEGO ZESPOLU EKON OMICZNO-
ADMINISTRACYJINEGO SZKOE W INOWROCLAWIU
z dnia 7 kwietnia 2017 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie dokumentacji okreslajacej zasady
(polityke) rachunkowosci w Miejskim Zespole Ekonomiczno-
Administracyjnym Szkét w Inowroclawiu i w jednostkach obstugiwanych

Na podstawie art. 4 i art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2016 1. poz. 1047 ze zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1870 ze zm.), art. 10c ust. 2 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 446 ze zZm.)
i uchwaly nr XXI11/232/2016 Rady Miejskiej Inowroctawia z dnia 24 pazdziernika 2016 r.
W sprawie powierzenia obstugi jednostek oswiatowych Miasta Inowroctawia dotychczasowej
jednostce obshugujacej i nadania jej statutu zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W zalgcznikach do zarzadzenia nr 2/2017 r. Dyrektora Miejskiego Zespotu
Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Inowroctawiu z dnia 30 marca 2017 r. w sprawie
dokumentacji okreslajacej zasady (polityke) rachunkowosci w Miejskim Zespole
Ekonomiczno-Administracyjnym Szké! w Inowroclawiu i w jednostkach obstugiwanych
ust. 6 otrzymuje brzmienie:

»6. Zasady prowadzenia ksiag sa nastepujace:

Ksiggi rachunkowe sg to zbiory trwale oznaczone nazwa jednostki, rodzajem ksiegi
rachunkowej, nazwa programu przetwarzania, prowadzone w jezyku i w walucie polskiej,
oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego, daty sporzadzenia,
przechowywane starannie w ustalonej kolejnodci. Ksiegi rachunkowe podlegaja
wydrukowaniu nie pézniej niz na koniec okresu obrotowego. Za réwnowazne z wydrukiem
uznaje si¢ przeniesienie tredci ksigg rachunkowych na inny komputerowy nosnik danych
zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji przez okres wymagany dla przechowywania ksigg.

Wydruki komputerowe ksiag rachunkowych skladaja sie z automatycznie
ponumerowanych stron, zawierajace sumowanie na kolejnych stronach w sposéb ciagly
w roku obrotowym,

Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych maja zastosowanie ponizsze zasady:

1) $rodki trwale i w.n.p. podlegaja ewidencji:
a) syntetycznej (wartosciowej) prowadzonej komputerowo przez pracownika
MZEAS,
b) ilosciowo-wartosciowej prowadzonej przez pracownika jednostki;

2) materialy ewidencjonowane sa wartosciowo, natomiast osoba odpowiedzialna za
magazyn prowadzi jest ewidencjg ilosciowo-wartosciowa;

3) konto 310 ,,materialy” prowadzone jest w sposdb uproszezony, ujmujac salda na
dzien bilansowy;

4) zwrot poniesionych wydatkéw z tytutu kosztow energii elektrycznej, wody,
centralnego ogrzewania, gazu, wywozu nieczystosei, ochrony, nienaleznie
pobranych $wiadczen, kosztéw osobowych pracownikéw interwencyjnych
i zatrudnionych w ramach robét publicznych, kosztéw osobowych kierownika
praktyk, kosztéw osobowych ponoszonych przez szkoly dotyczacych nauczycieli




uczacych religii uczniéw niezamieszkatych w Inowroctawiu — dokonany w tym
samym roku budzetowym zaliczany jest na zmnigjszenie wydatkow
budzetowych.
Zwroty dotyczace lat poprzednich zaliczane s na poczet dochodéw
budzetowych.”

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢. Gléwnemu Ksiggowemu Miejskiego
Zespohu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Inowroctawiw,

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca
od 1 stycznia 2017 r.

Dyrektor
Miejskiego Zespolu Ekonomiczno-
Administracyjnegoe Szkét w Inowroclawiu
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