ZARZADZENIE NR 7/2019
DYREKTORA MIEJSKIEGO ZESPOLU EKONOMICZNO-

ADMINISTRACYJNEGO SZKOE W INOWROCEAWIU
z dnia 4 listopada 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Miejskim Zespole
Ekonomiczno-Administracyjnym Szkot w Inowroctawiu w 2019 r,

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 330; ze zm.) oraz Instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej
zarzadzeniem Nr 5/2017 Dyrektora Miejskiego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego
Szkét w Inowroctawiu z dnia 7 lipca 2017 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
Inwentaryzacyjnej w  Miejskim  Zespole  Ekonomiczno-Administracyjnym  Szkoét
w Inowroctawiu i w jednostkach obstugiwanych zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ pelna inwentaryzacje w Miejskim Zespole Ekonomiczno-
Administracyjnym Szkot w Inowroctawiu.

§ 2. Ustalam nastgpujace formy inwentaryzacji:
1) spis z natury obejmujacy:
a) srodki trwate,
b) srodki pienigzne w kasie,
c) druki $cistego zarachowania,
2) potwierdzenie sald w zakresie stanéw $rodkoéw pienigznych znajdujacych si¢ na
rachunkach bankowych,
3) weryfikacji stanow pozostalych sktadnikow majatkowych nieobjetych ww. formami
inwentaryzacji.

§ 3. Ustalam nastepujace terminy inwentaryzacji:
1) na dzien 18 listopada 2019 r. $rodki trwale podlegajace spisowi;
2) na dzien 31 grudnia 2019 r. pozostate sktadniki majatkowe.

§ 4. Spis z natury przeprowadzi komisja w sktadzie:
1) Michal Wujak — przewodniczacy,
2) Rafat Bialik — cztonek,
3) Monika Gigtkowska — cztonek.

§ 5. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg harmonogramu okre§lonego
w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Inwentaryzacj¢ w formie potwierdzenia i weryfikacji sald przeprowadzi Gtoéwny
Ksiggowy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Dyrektor
Miejskiego Zespolu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkol w Inowroclawiu

Magdalena Starybrat



Harmonogram inwentaryzacji rocznej w 2019 r.

Zalacznik

do zarzadzenia Dyrektora Miejskiego
Zespotu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkot

w Inowroctawiu nr 7/2019

z dnia 4 listopada 2019 r.

Termin Termin
Lp. Przedmiot Osoba odpowiedzialna Spis Zespot Termin Termin Termin Termin Termin zaopiniowania zatwierdzenia
inwentaryzacyjny materialnie na dzief spisowy spisu przekazania | ustalenia zlozenia rozpatrzenia przez przez
arkuszy rdznic wyjasnien réznic Glownego Kierownika
ksiegowego Jednostki
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1. | MZEAS Pracownicy 18.XI1 Komisja 18-30.XI 2.XI1 4.XI1 10.X11 16.X11 18.XI1 23.XI1
Srodki pienigzne
2. | wkasie R. Szczepaniak 31.XIl | Komisja 31.XI 31.XI 3.1.2020 7.1.2020 8.1.2020 10.1.2020 13.1.2020
Druki $cistego
3. | zarachowania R. Szczepaniak 31.XIl | Komisja 31.X1 31.X1 3.1.2020 7.1.2020 8.1.2020 10.1.2020 13.1.2020
Druki $cistego
4. | zarachowania A. Sobieraj-Kamelska 31.XIl | Komisja 31.X1 31.X1 3.1.2020 7.1.2020 8.1.2020 10.1.2020 13.1.2020
Srodki pienigzne na
5. | rachunkach bankowych X 31.XIl | M. Olszak 3.1.2020 7.1.2020 8.1.2020 13.1.2020 13.1.2020 13.1.2020 14.1.2020




