                                                                                                                            Załącznik nr 1 
                                                                      do Procedur wystawiania

                                                                                                                            i odbierania faktur VAT w Krajowym Systemie e-Faktur
Wykaz uprawnionych do korzystania z KSeF wraz z rodzajem uprawnień
Miejski Zespół Ekonomiczno-Administracyjny Szkół w Inowrocławiu
a) Uprawnienia do zarządzania uprawnieniami (nadawania i odbierania uprawnień):

Administratorzy uprawnień z poziomu MZEAS (jako całości):

kierownik jednostki
b) Uprawnienia do dostępu do e-Faktur oraz do wystawiania e-Faktur:

Z poziomu MZEAS (jako całości)

	Dostęp do e-Faktur oraz

wystawianie e-Faktur


	Dostęp do

e-Faktur


	Wystawianie e-Faktur



	Kierownik
	Kierownik
	Kierownik

	Główny księgowy
	Główny księgowy
	Główny księgowy

	Inspektor
	Inspektor
	Inspektor

	Podinspektor
	Podinspektor
	Podinspektor


Załącznik nr 2
do Procedury wystawiania

i odbierania faktur VAT w Krajowym Systemie e-Faktur

Wzór oświadczenia kontrahenta o statusie dla celów VAT
_______________, dnia __________ 20__ r.

OŚWIADCZENIE
Ja, niżej podpisany/podpisana*, niniejszym oświadczam, że występuję/nie występuję* w ramach transakcji zawieranej z Miastem Inowrocławiem , której przedmiotem jest_________________________ (określenie przedmiotu transakcji, podstawy umownej),                 w charakterze podatnika VAT czynnego/zwolnionego* i podmiotu prowadzącego działalność gospodarczą.

Działalność gospodarczą prowadzę pod firmą (podać nazwę, adres siedziby oraz numer

NIP)______________________________________________________________________________*
*niepotrzebne skreślić

______________________________

Podpis osoby składającej oświadczenie

upoważnionej do reprezentowania kontrahenta

Załącznik nr 3 
do Procedury wystawiania

i odbierania faktur VAT w Krajowym Systemie e-Faktur
Formularz nadania upoważnienia do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) 
w Miejskim Zespole Ekonomiczno-Administracyjnym Szkół w Inowrocławiu
Dane osoby upoważnionej:

· Imię i nazwisko: ……………………………………

· Stanowisko: ……………………………………

· PESEL: ……………………………………

Zakres upoważnienia:

· Odbiór faktur w Systemie KSeF ☐
· Wprowadzanie danych do Systemu KSeF ☐
· Inne czynności: ……………………………………

Okres obowiązywania upoważnienia: ………………… do …………………

Data nadania: …………………

…………………………………………………..

data i podpis kierownika/osoby upoważnionej

Oświadczenie osoby upoważnionej:
Oświadczam, że zapoznałam/zapoznałem się z zasadami korzystania z Systemu KSeF, klauzulą RODO oraz zobowiązuję się do przestrzegania przepisów dotyczących ochrony danych osobowych i bezpieczeństwa systemów teleinformatycznych.

Data i podpis osoby upoważnionej: …………………………..

Załącznik nr 4 
do Procedury wystawiania

i odbierania faktur VAT w Krajowym Systemie e-Faktur
Formularz cofnięcia upoważnienia do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) 
w Miejskim Zespole Ekonomiczno-Administracyjnym Szkół w Inowrocławiu
Dane osoby, której cofnięto upoważnienie:
· Imię i nazwisko: ……………………………………

· Stanowisko: ……………………………………

Data cofnięcia upoważnienia: …………………

Powód cofnięcia upoważnienia:
· ☐ Zakończenie zatrudnienia / współpracy

· ☐ Zmiana zakresu obowiązków

· ☐ Naruszenie zasad bezpieczeństwa lub RODO

· ☐ Inne: ……………………………………

…………………………………………………..

data i podpis kierownika/osoby upoważnionej

Załącznik nr 5 
do Procedury wystawiania

i odbierania faktur VAT w Krajowym Systemie e-Faktur
Rejestr upoważnień do Krajowego Systemu e-Faktur
	Lp.


	Jednostka

organizacyjna


	Imię i nazwisko


	Data

nadania

uprawnień
	Data

Odebrania

uprawnień


	Podpis

administratora

systemu



	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


