Zarzadzenie nr 6/2026

z dnia 31 marca 2026r.

Dyrektora Miejskiego Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkol w Inowroclawiu

w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityke) rachunkowosci

dla projektu

pn. ,,Sztuka na rzecz integracji i wspolnych wartos$ci europejskich” w ramach Programu

Erasmus +

Na podstawie:

1.

2.

Art.10 ustawy z 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U z 2023 1. poz. 120 ze
zm.).

Rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finanséw z 13 wrzesnia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2020r. poz. 342),

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewnetrznego:

1.

Instrukcje sporzadzania, obiegu 1 ewidencji dokumentoéw finansowo-ksiegowych,
dotyczacg realizacji projektu pn. ,,Sztuka na rzecz integracji i wspdélnych wartosci
europejskich” wramach Programu Erasmus +, zwanego w dalszej czesci
»Projektem” — zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Zaktadowy Plan Kont dotyczacy realizacji projektu pn. ,,Sztuka na rzecz integracji
i wspélnych wartosci europejskich” w ramach Programu Erasmus +, zwanego
w dalszej cze¢sci ,,Projektem” — zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikéw wlasciwych merytorycznie z tytulu
powierzonych im obowigzkow do zapoznania si¢ z ww. instrukcjami 1 przestrzegania
w pelni zawartych w nich postanowien.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzywania od dnia
rozpoczecia projektu.

Dyrektor
Miejskiego Zespolu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkol w Inowroclawiu

Magdalena Starybrat



Zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr 6/2026

Dyrektora MZEAS
w Inowroctawiu

Instrukcja sporzadzania, obiegu i ewidencji dokumentow finansowo-ksiegowych
dotyczaca projektu pn. ,,Sztuka na rzecz integracji i wspolnych wartosci europejskich”

w ramach Programu Erasmus +

1. Celem niniejszej instrukcji jest:

1) Okresdlenie procedur zwigzanych z ewidencja i obiegiem dokumentacji dotyczacej
realizacji Projektu ( umowa nr 2025-1-PL01-KA122-SCH-000321554).

2) Okreslenie zasad wykorzystania srodkow finansowych przyznawanych na realizacj¢
Projektu.

3) Ustalone zasady (polityka) rachunkowosci obowigzuja odpowiednio w okresie
realizacji niniejszego Projektu.

2. Podmioty uczestniczace w realizacji Programu:

1) Przedszkole nr 14 w Inowroclawiu — jako Beneficjent Projektu (koordynator — jako
osoba odpowiedzialna za rozliczenie Projektu z Narodowa Agencja,

2) Miejski Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Inowroctawiu — jako jednostka
wskazana do realizacji Projektu,

3) Miasto Inowroctaw — jako Organ Prowadzacy,

4) Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji (FRSE) — Narodowa Agencja (NA) Programu
Erasmus+ i Europejski Korpus Solidarnosci.



. Okres realizacji projektu:

e rozpoczecie realizacji projektu od 01.09.2025r.
e zakonczenie realizacji projektu do 30.11.2026r.

. Warunki realizowania projektu przez beneficjenta okresla:

Umowa nr 2025-1-PL01-KA122-SCH-000321554 zawarta pomi¢dzy Fundacja Rozwoju
Systemu Edukacji a Miastem Inowroctaw, bedacym Organem Prowadzacym dla
Przedszkola nr 14 w Inowroclawiu — Beneficjenta Programu.

. Kwota dofinansowania:

Pelna kwota dofinansowania wynosi 13 964,00 EUR. Beneficjentowi zostanie wyptacona
zaliczka w kwocie 11 171,20 EUR (80%) natomiast Organ Prowadzacy zapewni
zaliczkowo finansowanie w wysokosci 2 792,80 EUR (20%-wartosci II raty platnosci),
aby Beneficjent Programu, mogl prawidtowo zrealizowac projekt i w petni wykorzystaé
fundusze Unii Europejskie;.

. Warunki wykorzystania przyznanych Srodkoéw finansowych:

Przyznane $rodki finansowe moga by¢ wykorzystane jedynie na dziatania stuzace realizacji
projektu wynikajace ze ztozonego Formularza Aplikacyjnego.

Srodki otrzymane na obstuge projektu gromadzone sa na odrebnym rachunku bankowym
Nr 66 1020 1505 0000 0302 0283 4992, funkcjonujagcym przy Przedszkolu nr 14
w Inowroctawiu.

Roéwniez z tego konta dokonywane sg wydatki.

Do dysponowania srodkami pieni¢znymi znajdujagcymi si¢ na rachunku bankowym
dotyczacym projektu upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

. Ksiegi rachunkowe i dokumentacja projektu:

1) Ksiggi rachunkowe projektu prowadzone sa w Miejskim Zespole Ekonomiczno-
Administracyjnym Szkot w Inowroctawiu w jezyku polskim 1w walucie polskiej
W sposob biezacy, przy zapewnieniu ich bezbtednosci, rzetelnosci 1 sprawdzalnosci.

2) Okresem obrachunkowym jest okres od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku
budzetowego.

3) Okresem sprawozdawczym jest miesigc.

4) Okresem rozliczeniowym jest okres realizacji projektu.



5) Wydatki ksiggowane sg zgodnie z obowigzujgcym Planem Kont dotyczacym realizacji

projektu.
6) Ewidencja operacji gospodarczych projektu odbywa si¢ w siedzibie Miejskiego Zespotu
Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Inowroctawiu przy uzyciu programu

komputerowego firmy Vulcan.
7) Wyodrebniona ewidencja ksiggowa na potrzeby Projektu obejmuje:

Dziennik

Konta ksiegi gtéwnej — syntetyka,

Konta ksiagg pomocniczych — analityka,

Zestawienie obrotow 1 sald kont ksiegi gltownej oraz sald kont ksigg
pomocniczych

W celu wyodregbnienia ewidencji ksiggowej projektu, utworzono osobny dziennik,

sktadajacy si¢ z nazwy (skrétu) projektu, w ktorym ujmuje sie¢ wszystkie operacje
zwigzane z jego rozliczeniem.

8) W programie ksiggowym, celem przypisania wydatkéw do wilasciwych kategorii
budzetowych, stosuje si¢ nastepujace atrybuty wewnetrzne pozycji dokumentow:

oraz

Koszty jednostkowe tj:

o Wsparcie organizacyjne (koszty bezpoSrednio zwiazane z realizacja
dzialan zwigzanych z mobilno$cia, nieuwzglednione w innych
kategoriach),

o Podréz (koszty podrozy w obie strony z miejsca zamieszkania do
miejsca dzialania),

o Wsparcie indywidualne (obejmuje koszty utrzymania uczestnikow
i 0sob towarzyszacych podczas dzialania tj. koszty zakwaterowania,
wyzywienia, przejazdow lokalnych oraz indywidualnych kosztow
uczestnika mobilnosci w trakcie realizacji dzialania),

o Oplaty za udzial w kursie (oplaty wpisowe za kursy i szkolenia).

Koszty rzeczywiste,
Wydatki niekwalifikowalne zwigzane z projektem,

9) Rodzaje dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki:

Koszty podrézy - faktura, rachunek, bilet, oSwiadczenie,
Koszty ubezpieczenia - polisa,
Koszty jednostkowe/ryczattowe (tj. wsparcie indywidualne) - certyfikat

potwierdzajacy udzial w mobilno$ci oraz umowe¢ podpisang pomigedzy
instytucja wysylajaca a uczestnikiem ze wskazaniem kwoty ryczattu.

Inne poniesione wydatki zwigzane z realizacjg projektu - faktury,
rachunki lub inne rownowazne dokumenty szczegétowo opisane przez
koordynatora co do zasadnos$ci poniesionego wydatku 1 zgodnosci z celem
projektu.



10) Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektu przechowywane sg przez okres
wskazany w umowie o dofinansowanie projektu tj, przez okres 3 lata od dnia 31 grudnia
roku, w ktorym Instytucja Zarzadzajaca dokonata ostatniej (koncowej) ptatnosci na

rzecz Beneficjenta.

8. Instrukcja sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentow ksiegowych dla projektu.

1) Kontrole dowodéw ksiegowych przeprowadza si¢ w celu sprawdzenia prawidtowosci,

legalnosci 1 rzetelnos$ci operacji gospodarczych.
2) Kontrola dowodow ksiggowych:

pod wzgledem merytorycznym polega na sprawdzeniu danych zawartych
w dowodzie z rzeczywisto$cig oraz czy wyrazona w dowodzie operacja byla
celowa 1 zgodna z projektem oraz obowigzujacymi przepisami
pod wzgledem formalno-rachunkowym polega na sprawdzeniu czy dowod
posiada cechy prawidlowego dowodu ksiegowego tj,

» wiarygodne dane dostawcy,
wykazuje strony uczestniczace w operacji,
posiada daty wystawienia dowodu i dokonania operacji,
okresla przedmiot operacji oraz jego wartos¢,
zawiera podpisy oséb odpowiedzialnych za prawidlowe dokonanie
operacji,
» nie zawiera btedéw arytmetycznych.

YV VYV

3) czynnosci kontrolnych, poprzez ztozenie wlasnorecznego podpisu, dokonuja:

w zakresie kontroli merytorycznej — dyrektor przedszkola bedacej uczestnikiem
projektu lub osoba przez niego upowazniona ,

w zakresie kontroli formalno-rachunkowej — inspektor MZEAS,

w zakresie opisu, prawidlowego zakwalifikowania do kategorii budzetowej —
koordynator projektu,

sporzadzania wszelkich sprawozdan do FRSE i1 wnioskow o platnos¢ —
koordynator projektu,

do zaptaty zatwierdza — Dyrektor jednostki oraz Gtowny Ksiegowy MZEAS

4) Dokumenty finansowo-ksiggowe potwierdzajace poniesione koszty w ramach Projektu

powinny zawiera¢ elementy opisu zgodne z wytycznymi, wg wWzoru:

Wydatek zostal poniesiony w ramach Programu Erasmus ~+

NAZWA ProJektu: «...ooveeiveriineiieiirieiniosnisnnsonasnnne

INF UIIOWY: «oviiniiiinniiiesiiiessisiessisensiosessosenssosnnne
Kategoria budietowa: koszt jednostkowy/koszt rzeczywisty

A



Wydatek kwalifikowalny w kwocie .........cc.cceuveeeee..
Opis (cel) wydatht...........c.cceeveevneineinniieiieniannnnn

Wydatek niekwalifikowalny w kwocie ........................
Opis (cel) wydatht...........c.cceevneveineiiniieiianiannnnn

Podpis koordynatora

5)

6)

7)

8)

9

Za prawidlowe opisanie wydatkow kwalifikowalnych 1 niekwalifikowalnych oraz
przypisanie ich do poszczegdlnych kategorii budzetowych wynikajacych z umowy
Projektu, odpowiedzialny jest koordynator projektu.

Wydatki przeznaczone na realizacj¢ projektu moga by¢ wyptacane w formie zaliczki
lub ryczattu na podstawie umowy zawartej pomiedzy uczestnikiem mobilnosci a
dyrektorem szkoty na jego wniosek lub osoby przez niego upowaznione;.

Dowdd ksiggowy wystawiony w walucie obcej, powinien zawieraé przeliczenie ich
wartosci na walute¢ PLN, a wynik tego przeliczenia powinien zosta¢ umieszczony
bezposrednio na dowodzie ksiggowym.

Koordynator projektu przygotowuje wnioski o platno$¢ z cze$cig sprawozdawcza
z przebiegu realizacji projektu w sposodb poprawny, terminowy i rzetelny oraz przesyta
je do Instytucji Posredniczace;j.

Koszty przelewow bankowych ponosi beneficjent z rachunku podstawowego.

10) Odsetki bankowe naliczane od $rodkéw znajdujacych si¢ na koncie projektu,

przekazywane sg na dochody Urzedu Miasta.

11) Niewykorzystane przez jednostke¢ srodki finansowe Projektu, na koniec roku

budzetowego przekazywane sg na konto budzetu Urzedu Miasta, w kolejnym roku
budzetowym wracaja na konto Projektu.

12) Ponoszone przez beneficjenta wydatki w ramach danego projektu zostang podzielone

na kwalifikowalne 1 niekwalifikowalne. Wydatki uznane za niekwalifikowalne
nieobjete projektem uymuje si¢ w budzecie podstawowym jednostki. Wydatki uznane
za niekwalifikowalne, a zwigzane z realizacjg projektu, ksiggowane sa w dzienniku
dotyczacym danego projektu z koncowka paragrafu ,,0”.

13) Podstawg ewidencjonowania zdarzen gospodarczych sg m.in.:

e Faktury, rachunki,

e Wyciagi bankowe,

e Dokumentacja zaliczkowa,

e Delegacje pracownicze,

e Polecenia ksiggowania,

e Umowy zawarte z uczestnikami programu Erasmus

14) Wydatki dokonywane z programu Erasmus wykazywane sg w sprawozdaniu RB 28S.



9. Zasady rozliczania podrézy stuzbowych Projektu
e Celem rozliczenia podrézy stuzbowej, uczestnik projektu przedktada delegacje
stuzbowg oraz certyfikat potwierdzajacy uczestnictwo w mobilnosci. Dokumenty te
stanowig podstawe do rozliczenia wyptaconego ryczattu wynikajacego z zawartej
umowy z uczestnikiem mobilnosci.

10. Klasyfikacja budzetowa:

®,

¢ Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje
zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetowa okre§long w Rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodow 1 rozchodéw oraz $rodkow pochodzacych ze zZrodet
zagranicznych (t. j. Dz. U. z 2014 r., poz. 1053 ze zm.);

¢ W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla danego projektu stosuje si¢ czwarta cyfre

,, 1”7 $rodki unijne.

11. Polityka kursowa:

Utworzony plan finansowy z chwila wptywu $§rodkdw na konto Urzedu Miasta, podlega
korekcie tj. przyznane $rodki przeliczane sg po kursie z dnia wptywu pierwszej transzy.

Do kategorii budzetowych zaliczanych do kosztow jednostkowych tj. rozliczanych na
podstawie ryczaltow stosuje si¢ nastepujaca polityke kursowa:

e Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia — odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru
operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty
naleznosci lub zobowigzan,

2) $rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP 2z dnia
poprzedzajacego ten dzien — w przypadku zaptaty naleznosci lub
zobowigzan, jezeli nie jest zasadne zastosowanie kursu, o ktorym mowa
w pkt. 1, a takze w przypadku pozostatych operac;ji.

3) Zgodnie z art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci stosuje si¢ uproszczenie,
tj. do rozliczenia kosztow zagranicznej podrozy stuzbowej, stosuje si¢
kurs po jakim zostala wyceniona wyptacona zaliczka tj. wedlug
sredniego kursu ogloszonego przez NPB z dnia jej wyplacenia.

% Do przeliczania kategorii kosztow rzeczywistych (nadzwyczajnych), stosuje si¢ Sredni
dzienny kurs wymiany do celéw ksiggowych publikowany na stronie internetowe;j
Komisji Europejskie;.



% W przypadku ptatnosci faktur dotyczacych kategorii kosztow jednostkowych, ktorych

zaptata dokonywana jest za pomocg przelewu bankowego w walucie obcej z konta PLN,
w celu ujecia operacji gospodarczej, w ksiggach rachunkowych, przyjmuje si¢ kurs
przeliczeniowy z dnia w jakim bank dokonat przelewu;

Zgodnie z klasyfikacjg budzetowag wynikajaca z umowy Projektu do poszczegolnych
kosztow zaliczamy:
= Koszty jednostkowe (rozliczane ryczattowo):

o Podroz

o Wsparcie indywidualne

o Wsparcie organizacyjne

o Wsparcie wlaczenia dla organizacji
o Opfata za kursy

o Wizyty przygotowawcze

= Koszty rzeczywiste (faktycznie poniesione):
o Koszty nadzwyczajne
o Wsparcie wiaczenia dla uczestnikow

12. Waluta na potrzeby sprawozdan finansowych Erasmus + skladanych przez
koordynatora projektu.

7
L X4

Beneficjenci, ktorzy prowadza swoje konta ksiggi gtownej w walucie innej niz eur,
muszg przelicza¢ koszty ujete w ich ksiggach rachunkowych na eur wedtug $redniej
dziennych kurséw wymiany publikowanych w serii C Dziennika Unii Europejskie;j,
obliczonej dla odpowiedniego okresu sprawozdawczego.

Jezeli dziennego kursu wymiany dla danej waluty nie opublikowano w Dzienniku
Urzgdowym, przeliczenia dokonuje si¢ na podstawie Sredniej miesigcznych kursow
wymiany do celow ksiggowosci publikowanych na stronie internetowej Komisji (Infor
Euro), obliczonej dla odpowiedniego okresu sprawozdawczego.

Beneficjenci, ktorzy prowadza swoje konta ksiggi gldwnej w euro, musza przeliczac¢
koszty poniesione w innej walucie na euro zgodnie ze swoimi zwyktymi praktykami
ksiggowania.

13. Rozliczenie koncowe:

R/
¢

7
A X4

W ciagu 60 dni od daty zakonczenia realizacji projektu Beneficjent (koordynator)
zobowigzany jest sporzadzi¢ 1 przesta¢ do Narodowej Agencji raport koncowy
z realizacji projektu. Jednocze$nie koordynator jest zobowigzany poinformowac
MZEAS w Inowroctawiu w formie pisemnej o terminie przestania raportu do NA.
Raport koncowy bedzie traktowany przez NA jako wniosek Beneficjenta o ptatnos¢
koncowa (wyptate pozostatej kwoty przyznanych srodkow finansowych tj. 20%).



11. Przetwarzanie danych

Uzytkowanie programow nastepuje zgodnie z ,,Polityka bezpieczenstwa przetwarzania danych
osobowych w Miejskim Zespole Ekonomiczno-Administracyjnym Szkét w Inowroctawiu”.

Wykaz programéw komputerowych dopuszczonych do stosowania w systemie przetwarzania
danych i ich charakterystyka.

e Wykaz zbioréow tworzacych ksiegi rachunkowe na nosnikach elektronicznych.

MZEAS w Inowroclawiu stosuje systemy informatyczne stuzace do prowadzenia ksiag
rachunkowych (zbiory tworzace ksiggi rachunkowe):

% Finanse VULCAN-—dostawca Vulcan Sp. z 0.0. z Wroctawia —uruchomiony w 1 2020 r
% Place VULCAN-dostawca Vulcan Sp. z 0.0. z Wroclawia — uruchomiony w 1 2020 r.

¢ Lokalizacja zbiorow tworzacych ksiegi rachunkowe na no$nikach elektronicznych.

Lokalizacj¢ zbiorow tworzacych ksiggi rachunkowe ustala si¢ nastepujaco: Zbiory danych
tworzace ksiegi rachunkowe zlokalizowane sg na serwerach firm 3S Data Center SA z Katowic
oraz Data Space Sp. z 0.0. z Torunia, ktére dostarczaja i utrzymujg infrastrukture serwerowa
dla firmy Vulcan Sp. z o.0.. Pracownicy przetwarzaja dane na stanowiskach roboczych
(komputery PC) za pomoca aplikacji hostowanej Platforma VULCAN stuzacej do obstugi
systemow wymienionych w pkt. 1, korzystaja z baz danych udostepnionych za pomoca
szyfrowanego polaczenia z serwerami znajdujacymi si¢ w sieci WAN. Stacje robocze dziataja
w oparciu o systemy operacyjne Windows 10 Professional.

» Lokalizacja i wykaz zbioréw tworzacych ksiegi rachunkowe
+ Finanse Vulcan
v' Nazwa zbioru: Baza danych systemu Finanse Vulcan;
v" Funkcja: Baza danych systemu;
v Powigzania: Mozliwo$¢ importu z systemu Ptace Vulcan;
v" Lokalizacja: Serwery dostawcy systemu

¢ Place Vulcan
v Nazwa zbioru: Baza danych systemu Ptace Vulcan;
v" Funkcja: Baza danych systemu;
v Powigzania: Mozliwo$¢ importu z systemu Finanse Vulcan;
v" Lokalizacja: Serwery dostawcy systemu

» Wykaz zbiorow danych tworzacych archiwum:



v" Nazwa zbioru: Kopie zapasowe sporzadzane raz dziennie, przechowywane
przez co najmniej 10 dni;

v" Funkcja: Kopie baz danych systemu;

Powigzania: Brak;

v' Lokalizacja: Serwery dostawcy systemu.

<\

e Charakterystyka programow przetwarzajacych dane ksiggowe

» System Finanse VULCAN stuzy do:

v’ prowadzenia rozrachunkow jednostki, wraz z biezgcg kontrolg nalezno$ci
1 zobowigzan;

v prowadzenia obstugi kasowej;

v ewidencjonowania dokumentéw zrodtowych (takich jak faktury, noty itd.)
1 ksiggowych;

v’ tworzenia sprawozdan budzetowych i finansowych;

v' zarzadzania i kontroli finansami podlegtych jednostek.

W systemie tym prowadzone s3: dziennik oraz ksigga gldwna, ktére stuzg do chronologicznego
1 systematycznego ujecia wszystkich zdarzen 1 operacji gospodarczych, jakie wystapily
w danym okresie sprawozdawczym.

Glowna czgs¢ systemu stanowi zakladowy plan kont dostosowany do wymogow przyjetego
w zaktadowych zasadach (polityce) rachunkowosci wykazu ksiag rachunkowych, dostosowany
do ustalonych tu zasad prowadzenia ewidencji szczegdlowej do poszczegolnych kont ksiegi
glownej wymagajacej takiej ewidencji.

o Otwieranie 1 zamykanie ksigg rachunkowych

Bilans otwarcia roku obrotowego generowany jest automatycznie na podstawie bilansu
zamknigcia roku poprzedniego zapewniajac mozliwo$¢ kontrolowania, przez operatora
systemu, poprawnosci wykonania tej czynnos$ci. System Finanse VULCAN umozliwia
zamknigcie ksigg rachunkowych zgodnie z postanowieniami art. 12, ust.5 ustawy
o rachunkowosci, ktére polegaja na nieodwracalnym wytaczeniu mozliwosci dokonywania
zapisOw ksiegowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiegi rachunkowe 1 tak powinien by¢

wykorzystywany.
o Komputerowe wydruki danych

Komputerowe wydruki danych powinny spetnia¢ wymagania okreslone w art. 13 ust.2-6
ustawy o rachunkowosci.



Wszystkie dowody ksiegowe, przenoszone za posrednictwem urzadzen tgcznosci powinny by¢
oznaczane, przez ich zakwalifikowanie do ujecia w ksiggach rachunkowych, w sposob
automatyczny wczesniej zdefiniowany 1 zgodny z przyjetymi zasadami (polityka)
rachunkowosci. Transmisja danych powinna nastgpowaé po ich sprawdzeniu przez osobg
odpowiedzialng i by¢ mozliwa tylko i wylacznie po podaniu hasta unikatowego, znanego
jedynie osobie odpowiedzialnej, przez co nastepuje jej identyfikacja

» Do wystawiania oraz odbierania faktur z Krajowego Systemu e-Faktur 2.0 shuzy
aplikacja webowa pt. "Aplikacja Podatnika KSeF 2.0". Logowanie oraz korzystanie
z aplikacji odbywa si¢ po uprzednim nadaniu uprawnien przez Dyrektora MZEAS do
jednostek organizacyjnych wilasciwych dla danego inspektora. Faktury przekazywane
1 odbierane z/do systemu KSeF 2.0 maja posta¢ ustrukturyzowanych plikow XML,
mozliwe jest takze generowanie wizualizacji faktury i pobieranie jej w formacie PDF.
Wprowadzanie faktur zakupowych do aplikacji webowej Finanse VULCAN jest
mozliwe poprzez:

e nawigzanie sesji z KSeF poprzez API (Interfejs Programowania Aplikacji) KSeF
2.0 i automatyczne pobranie faktur zawierajagcych NIP JST oraz NIP jednostki
podlegte;j;

e re¢czny import faktury ustrukturyzowanej KSeF w formacie XML pobranej
z "Aplikacji Podatnika KSeF 2.0".

Wystawianie faktur sprzedazowych w aplikacji webowej Finanse VULCAN
nastgpuje poprzez wprowadzenie faktury z uwzglednieniem wszystkich pol
wymaganych przez standard KSeF, nawigzanie sesji z KSeF poprzez API (Interfejs
Programowania Aplikacji) KSeF 2.0 i wystanie faktury do systemu KSeF.
W przypadku awarii KSeF (ogtoszonej w BIP 1 oprogramowaniu interfejsowym)
fakture wystawia si¢ w trybie Offline (znacznik pola "Faktura KSeF wystawiona w
trybie OFFLINE" ustawionym na "tak") oraz przesyta do KSeF w ciggu 7 dni
roboczych od zakonczenia awarii. W razie wystgpienia awarii catkowitej KSeF
faktur¢ wystawia si¢ w trybie Offline (znacznik pola "Awaria catkowita"
ustawionym na "tak") i nie dosyta do KSeF. Poniewaz aplikacja Finanse VULCAN
dziata poprzez sie¢ Internet nie ma mozliwos$ci skorzystania z trybu Offline24 czyli
utworzenia faktury Offline i jej pdZniejszej wysytki do KSeF.

» System Ptace VULCAN stuzy do:
v’ sporzadzanie comiesiecznych list wyptat;
rozliczanie nalezno$ci za okres nieobecnosci w pracy;
rozliczanie zobowigzan z urzedem skarbowym i ZUS-em;
regulowanie wszelkich indywidualnych zobowigzan pracownikéw;
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v’ przekazywanie wynagrodzeh na osobiste konta bankowe pracownikow
poprzez eksportowanie elektronicznych przelewow do systemow
bankowych;

v’ sporzgdzanie zestawien, sprawozdan i innych dokumentow (np. PIT);

przygotowywanie elektronicznych przelewoéw oraz formularzy PIT;

v’ elektroniczne wysyltanie formularzy PIT do systemu e-Deklaracje.

<\

e Zasady ochrony danych i ich zbiorow generowane z komputerowych programow
przetwarzania.

Dane przetwarzane w systemach informatycznych podlegaja szczegolnej ochronie ze wzgledu

na mozliwos¢:

(o)

0

catkowitej utraty danych,

czesciowej utraty danych,

uszkodzenia danych podczas przetwarzania,

celowego wprowadzenia blednych danych przez osoby nieuprawnione,

uzyskania danych przez osoby nieuprawnione.

Majac na wzgledzie powyzsze zagrozenia zostaly zawarte umowy licencyjne oraz umowa
przetwarzania danych osobowych pomiedzy MZEAS a firmg Vulcan Sp. z o.0. regulujace
kwestie przechowywania danych, ich przetwarzania, archiwizowania oraz kontrolowania
dostgpu do nich.



Zatacznik nr 2
do zarzadzenia nr 6/2026

Dyrektora MZEAS
w Inowroctawiu

Zakladowy Plan Kont

dotyczacy projektu pn. . ,,Sztuka na rzecz integracji i wspolnych wartosci europejskich”
w ramach Programu Erasmus +

1. Ksiggowos¢ projektu Erasmus prowadzona jest w osobnym dzienniku ,,Erasmus
SNRIWE” za pomoca programu komputerowego firmy VULCAN.

2. Do prowadzenia ewidencji zdarzen gospodarczych realizowanych
z wykorzystaniem $rodkéw programu Erasmus stuza konta:

«» Konta bilansowe

= Zespol 0 — Majatek trwaly
013 — Pozostale srodki trwale

072 — Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych

= Zespol 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 — Kasa
130 — Rachunek biezacy jednostki

141 — Srodki pieniezne w drodze

= Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

202 — Rozrachunki z dostawcami



221 — Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetami

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

= Zespol 4 — Koszty wg rodzajow
401 — Zuzycie materiatoéw i energii
402 — Ustugi obce
403 — Podatki 1 optaty
404 — Wynagrodzenia
405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

409 — Pozostale koszty rodzajowe

= Zesp6l 7 — Przychody, Dochody i Koszty
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

= Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 — Fundusz jednostki

860 — Wynik finansowy



+ Konta pozabilansowe

902 - Zamowienia publiczne
980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych
998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Zasady funkcjonowania kont bilansowych i pozabilansowych.

Zasady klasyfikacji zdarzen wynikaja z komentarza do planu kont ujetego w:

v' zalgczniku nr 2 do rozporzadzenia,

v’ aktualnym opracowaniu ,,Komentarz do planu kont dla jednostek budzetowych
i1 samorzagdowych zaktadéw budzetowych oraz dla budzetu jednostek samorzadu
terytorialnego” Maria Augustowska, Wojciech Rup.

Konta bilansowe:
= Konto 013 — ,,Pozostale Srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej
pozostatych §rodkoéw trwalych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 014, wydanych do
uzywania na potrzeby dzialalno$ci jednostki, ktoére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji
w pelnej warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
1 wartoSci poczatkowej pozostatych sSrodkoéw trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia uymowanego na koncie 072.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz osob, u ktérych znajdujg si¢ srodki
trwate, lub komorek organizacyjnych, w ktérych znajdujg si¢ srodki trwate.

W przypadku nieodptatnie otrzymanych pozostalych srodkoéw trwatych od jednostek miejskich
(np. szkoty, przedszkola, UM) stosuje si¢ uproszczenie w ksiegowaniu Wn 013 Ma 072,
poniewaz warto$¢ przychodu jest rowna kosztom umorzenia, co nie ma wptywu na poziom
wyniku finansowego jednostek.

Darowizny otrzymane od innych jednostek i 0sob fizycznych ksigguje si¢ na koncie 760.



= Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych oraz zbiorow bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania do uzywania. Umorzenie jest ksiggowane
w korespondencji z kontem 401 (Zuzycie materialéw energii).

= Konto 101 — ,,Kasa”
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej 1 zagranicznej gotdéwki w kasach jednostki.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

o stanu gotowki w walucie polskiej,

o stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej 1 obcej,
z podzialem na poszczeg6lne waluty obce,

o wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

. Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidenc;ji stanu srodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym
z tytutu wydatkéw 1 dochodoéw (wptywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkdw pieni¢znych:

o otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym
w korespondencji z kontem 223,

o z tytulu zrealizowanych przez jednostk¢ dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedlug podziatek klasyfikacji  dochodéw  budzetowych),
w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wtasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

o zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak
réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkow budzetowych (ewidencja
szczegbtowa wedlug podzialek klasyfikacji wydatkow  budzetowych),
w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 0, 1, 2, 3,4, 7 lub 8.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapisdéw miedzy jednostka, a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.



Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych na rachunku
biezagcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych
z ewidencji szczegotowej prowadzonej dla kont:

o wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pieni¢znych otrzymanych na
realizacj¢ wydatkoéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

o dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych z tytutu
zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktore do konca roku nie zostaly przelane
do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

o przelewn $rodkdw pienieznych niewykorzystanych do konca  roku,
w korespondencji z kontem 223;

o przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do
konca roku, w korespondencji z kontem 222.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdétowosci planu finansowego
dochodow 1 wydatkéw budzetowych.

= Konto 141 — ,,Srodki pieniezne w drodze”
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkoéw pienigznych w drodze.

Ewidencja szczegolowa do konta 141 powinna umozliwi¢ ustalenie rodzaju srodkow
pienieznych w drodze.

Konta zespolu 2 — ,,Rozrachunki i roszczenia”

Ewidencja szczegotowa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej 1 umozliwia¢ wyodrgbnienie poszczegodlnych grup rozrachunkow, rozliczen,
ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznos$ci, rozliczen, roszczen spornych
1 zobowigzan z podzialem wedtug kontrahentow oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach
obcych — wedhug poszczegdlnych walut, a przy rozliczaniu srodkéw europejskich réwniez
odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

= Konto 202 — ,,Rozrachunki z dostawcami

Konto 202 stuzy do ewidencji rozrachunkow 1 roszczen powstalych w wyniku fakturowania
wykonanych na rzecz jednostki dostaw, robot i1 ustug lub zaliczek na przyszte ustugi, a takze



wynikajacych z otrzymanych rachunkoéw, bez wzgledu na zrodto ich finansowania, z wyjatkiem
dotyczacych dziatalnos$ci inwestycyjnej, ktore ujmuje si¢ na koncie 240.

Konto 202 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Ewidencja szczegotowa do konta 202 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych
1 zagranicznych wedlug poszczeg6lnych kontrahentow.

= Konto 221 —,Naleznos$ci z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéow budzetowych.

Na stronie Wn ksigguje si¢ przypisane naleznosci z tytutlu wymagalnych w danym roku
dochodéw budzetowych i zwrot nadplat z tytulu dochodéw nienaleznie wptaconych lub
orzeczonych do zwrotu.

Na stronie Ma ksieguje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, odpisy
(zmniejszenia) uprzednio przypisanych naleznosci.

= Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”
Konto stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn ksieguje si¢ w korespondencji z kontem 130 przelewy uprzednio zrealizowanych
przez jednostke dochodow budzetowych, ktore przekazuje si¢ do 5-ego nastgpnego m-ca na
konto Urzgdu Miasta.

Na stronie Ma ujmuje si¢ roczne przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych na
konto 800 — na podstawie sprawozdan budzetowych o dochodach.

= Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéow budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych,
w tym wydatkow w ramach wspotfinansowania programéw 1 projektow realizowanych ze
srodkoéw europejskich.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwrot niewykorzystanych do konca roku srodkéw budzetowych.

Na stronie Ma ksigguje si¢ okresowe wptywy $rodkow pienig¢znych otrzymanych na pokrycie
wydatkow budzetowych.

= Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegdlnosci z tytutu podatkow
1 nadptat w rozliczeniach z budzetami.



Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznos$ci
1 zobowigzan wedlug kazdego z tytutéw rozrachunkoéw z budzetem odrebnie, tj.:

a) podatku od towaréw 1 ustug (nalezny i naliczony),
b) podatku dochodowego od 0séb fizycznych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:

. nalezno$ci od budzetu z tytulu funkcji platnika podatku dochodowego od 0so6b
fizycznych,

. Vat naliczony przy zakupie towarow i ustug,

. Przekazanie na rachunek Urzedu Miasta nadwyzki VAT naleznego nad podatkiem

naliczonym lub podatku VAT naleznego w calej wysokosci,

. Kompensata VAT naliczonego z VAT naleznym,
. Naleznosci z tytutu nadptat w rozliczeniach
. Zmniejszenie VAT naleznego (na podstawie faktur korygujacych)

Na stronie Ma ksieguje si¢:
. Zobowigzania wobec budzetu z tytulu naliczonych podatkow,
. Nalezny podatek od towardw i ustug naliczony w wystawionych fakturach,

Konto 225 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

= Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczeg6lno$ci z tytulu ubezpieczen spolecznych 1 zdrowotnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu nalezno$ci zobowigzan wedtug tytuldéw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktorymi sg
dokonywane rozliczenia.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci (np. z tytutu wyplaconych zasitkow), sptate i zmniejszenie
zobowigzan (np. z tytulu korekt uprzednich naliczen) oraz obcigzenie z tytutu naleznosci za
prowadzenie inkasa sktadek ZUS.

Na stronie Ma ksigguje si¢ zobowigzania z tytutu naliczonych sktadek, otrzymane wplaty i inne
zmniejszenia nalezno$ci z tytutu rozrachunké6w publicznoprawnych.



= Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami i innymi osobami fizycznymi,
z tytulu wyptat pienieznych 1 $wiadczen rzeczowych zaliczonych zgodnie z odrebnymi
przepisami do wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie
Z przepisami.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanow nalezno$ci 1 zobowigzan z tytulu wynagrodzen i1 $wiadczen zaliczanych do
wynagrodzen za pomocg ptacowego systemu informatycznego PLACE.

Listy ptac generowane z programu Place Vulcan stanowig ksiegi pomocnicze czyli ewidencje
analityczng do konta syntetycznego ,,231”.

= Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych
tytuléw niz wynagrodzenia.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu nalezno$ci, roszczen 1 zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkow.

Konta zespotu 4

Ewidencj¢ szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowiazujacych jednostke.

= Konto 401 Zuzycie materialow i energii

Stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow 1 energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogoélnej;

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialow
i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow
z tytulu zuzycia materiatow 1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych wciggu roku kosztéw zuzycia materiatow 1 energii na konto 860.

Koszty na koncie ksiegowane sg w powigzaniu z klasyfikacja budzetows.



Konto 402 Uslugi obce

Stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki;

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma
konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztoéw oraz na dzien bilansowy
przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

Koszty na koncie ksiggowane sag w powigzaniu  z klasyfikacja budzetowa.

Konto 403 Podatki i oplaty

Stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw z tytulu podatku od nieruchomosci czy
optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi;

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldéw, a na stronie Ma
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztow z tego tytutu na konto 860.

Konto 404 Wynagrodzenia

Stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami 1 innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy
o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto 1 innych umow zgodnie z odrebnymi
przepisami;

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwot¢ naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na
listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow
dziatalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je
na konto 860.

Koszty na koncie ksiggowane sg w powigzaniu z klasyfikacja budzetowsg



Konto 405 Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia

Stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytulu réznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace i innych uméw, ktdre nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia
spotecznego 1 Swiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych uméw, a na dzien bilansowy
przenosi si¢ je na konto 860.

Koszty na koncie ksiggowane s3 w powiazaniu z klasyfikacja budzetows.

Konto 409 Pozostale koszty rodzajowe

Stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢ do
ujecia na kontach 400-405, w szczegdlnosci wydatkéw za uzywanie samochodow
prywatnych pracownikow do zadan stluzbowych, koszty krajowych i1 zagranicznych
podrézy shuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych 1 osobowych czy odprawy
z tytulu wypadkoéw przy pracy.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow
na konto 860.

Koszty na koncie ksiggowane sg w powigzaniu z klasyfikacja budzetows.

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Ewidencja szczegdlowa do konta 750 winna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow
finansowych z tytulu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce
odsetki od pozyczek 1 zaptacone odsetki za zwtoke od naleznosci.

Na stronie Ma ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych w tym dodatnie
roznice kursowe, na stronie Wn ksiegujemy przeniesienie w koncu roku przychody
finansowe na konto Ma 860.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Dodatnie réznice kursowe przekazywane sg na konto Urzedu Miasta.



Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
w zakresie kosztow operacji finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki
za zwtoke od zobowigzan.

Na stronie Wn ksigguje si¢ koszty operacji finansowych w tym odpisy aktualizujace
warto$¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych oraz réznice kursowe, na stronie Ma
ksieguje si¢ przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztow finansowych na strong
Wn 860.

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwalego i obrotowego jednostki
iich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, w szczegolnosci:

v ujemny wynik finansowy roku ubiegtego (strate bilansowa) przeksiggowany
z konta 860,

v’ zrealizowane dochody budzetowe przeksiegowane z konta 222,

v’ przeksiggowanie w koficu roku obrotowego srodkow budzetowych
wydatkowanych przez jednostki budzetowe na inwestycje — z konta 810,

v warto$¢ nieumorzong rozchodowanych srodkéw trwatych na skutek zuzycia,
przekazania nieodptatnego lub sprzedazy — Ma 011,

v warto$¢ nieumorzong sprzedanych lub przekazanych nieodptatnie srodkow
trwatych 1 inwestycji oraz koszty inwestycji bez efektow — Ma 080,

Na stronie Ma — jego zwigkszenia:

v' przeksiggowanie pod datg sprawozdania (budzetowego) zrealizowanych
wydatkow budzetowych z konta 223,
v rownowarto$¢ $rodkow budzetowych wydatkowanych przez jednostke
budzetowa na sfinansowanie jej inwestycji oraz zakup Srodkéw trwatych
1 warto$ci niematerialnych 1 prawnych (zapis réwnolegty do zaptaty — Wn
810 Ma 800),
v warto$¢ nieodptatnie otrzymanych $rodkéw trwalych i inwestycji:
o od innych jednostek budzetowych (netto),
o dary wedlug wyceny ( w warto$ci godziwe;j),

Ewidencja szczegotowa do konta 800 winna umozliwi¢ ustalenie przyczyn zwigkszen
1 zmniejszen funduszu jednostki.



Konto 800 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Po zakonczeniu projektu saldo konta przeksiggowane zostanie z Dziennika Erasmus na
Dziennik Budzet.

= Konto 860 — ,,Wynik finansowy”
Stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego jednostek
budzetowych. Ewidencja szczegdélowa winna umozliwi¢ ustalenie wyniku
finansowego.
W koncu roku obrotowego pod datg 31 grudnia ksigguje si¢ na stronie Wn:
v’ sumy poniesionych w roku kosztow rodzajowych ujetych na kontach
400-405 1409,
v’ Koszty operacji finansowych (Ma konto 751),
v’ pozostale koszty operacyjne ( Ma konto 761),

Na stronie Ma ujmuje si¢:

v' przychody ze sprzedazy produktéw (Wn konto 700),
v' przychody z tytutu dochodow budzetowych ( Wn konto 720),
v przychody finansowe (Wn konto 760),

Saldo Wn konta oznacza strat¢ netto.

W roku nastepnym saldo konta 860 przeksiegowuje si¢ na konto 800.

Po zakonczeniu projektu saldo konta przeksiggowane zostanie z Dziennika Erasmus na
Dziennik Budzet.

Konta pozabilansowe:

Na kontach pozabilansowych obowigzuje zasada zapisu jednostronnego, a ewentualne
salda wystepujace na tych kontach na koniec roku nie s3 uyymowane w bilansie.

= Konto 902 — Zamoéwienia publiczne

Konto stuzy do ewidencji udzielonych zamowien publicznych z podziatem na wydatki
ujete w poszczegdlnych paragrafach klasyfikacji budzetowe;.

Na koncie tym ujmuje si¢ tylko zamowienia publiczne zawarte na okresy dtuzsze niz 12
m-cy.



Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego
zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:
v rownowartos$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych w danym roku,
v' warto$¢ planu niewygasajagcych wydatkow budzetowych do realizacji
w roku nast¢gpnym,
v warto$¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkow, ktore wygasly,
v niewykorzystane do konca roku budzetowego $rodki, ktore zostaty zwrocone
do jednostki nadrzgdne;.
Zapiséw dokonuje si¢ na biezaco.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda. Ewidencje szczegbétlowa do ww. kont
prowadzi si¢ wedtug szczegdétowosci planu finansowego w podziale na dziaty, rozdzialy
1 paragrafy.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej na dany rok oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkow budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore majg by¢ zrealizowane w latach
nastgpnych. Ewidencje analityczng do w/w kont prowadzi si¢ wedlug klasyfikacji
budzetowej z podziatem na wydatki ujete w :

v' planie finansowym jednostki,

v" planie finansowym wydatkow niewygasajgcych.

Zapisy 1 salda kont pomocniczych musz¢ by¢ zgodne z zapisami ksiggi gtdwnej, co jest
potwierdzane przynajmniej raz na kwartat.



