ZARZADZENIE NR 10/2013
DYREKTORA MIEJSKIEGO ZESPOLU EKONOMICZNO-

ADMINISTRACYJNEGO SZKOL. W INOWROCLAWIU
z dnia 17 wrzesnia 2013 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie dokumentacji okreslajacej zasady
(polityke) rachunkowosci oraz wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej
w Miejskim Zespole Ekonomiczno-Administracyjnym Szkot
w Inowroclawiu

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 330, z p6zn. zm.) W zw. Z §§ 14, 15 i 16 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczego6lnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2013r., poz. 289) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku nr 1 do zarzadzenia nr 4/2012 Dyrektora Miejskiego Zespotu
Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Inowroctawiu z dnia 2 stycznia 2012 r. w sprawie
dokumentacji okreslajacej zasady (polityke) rachunkowos$ci oraz wprowadzenia Instrukcji
Inwentaryzacyjnej w  Miejskim  Zespole  Ekonomiczno-Administracyjnym  Szkot
w Inowroctawiu wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 9 pkt 13 otrzymuje brzmienie:

,,13) zasady ewidencji na koncie 998:

1) zaangazowanie ewidencjonowane jest na biezaco, w dacie podpisania dokumentu
bedacego podstawg zaangazowania wydatkow,

2) dokumenty bedace podstawa zapisow zaangazowania w ewidencji ksiegowej:

a) umowy oraz aneksy do umow — z terminem platnosci zarowno w danym roku,
jak 1 w latach nastepnych (w przypadku umoéw niemajacych wymiaru finansowego
np. za dostawe energii czy wywOz nieczysto$ci zaangazowanie powstaje z chwila
otrzymania faktury),

b) umowy o prace — na poczatku roku ksiegowana jest wartos¢ rocznych wynagrodzen
wraz z narzutami, a w przypadku zmiany warunkow wynagrodzen dokonywane sa
zapisy korygujace. Umowy o prace na czas nieokreslony angazuje si¢ w ewidencji
na dany rok budzetowy,

c) inne dokumenty:

- faktury, rachunki — bez pisemnej formy umowy lub zlecenia,

- rozliczone delegacje, umowy o ryczatt dokumentujace koszty podrozy

stuzbowych,

- zrealizowane wnioski o zaliczke,

- dokumenty zwigzane z zaliczkami na optaty sagdowe,

- dokumenty potwierdzajace dokonanie optaty za wypisy z ksiag wieczystych.
Zaangazowanie nie moze by¢ w zadnym wypadku kwotg szacunkow3.



Na koniec roku konto 998 ,,zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” nie
wykazuje salda, bowiem zobowigzania dotyczace przysztych lat ksiegowane sg na koncie 999
»zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”, na ktorym powinny by¢ ujete
zobowigzania obcigzajace koszty biezgcego roku, lecz nie s3 wymagalne i w zwigzku z tym
obcigzaja plan finansowy nastepnego roku (np. faktury za dostawe¢ energii, koszty z tytulu
dodatkowego wynagrodzenia rocznego).”

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ gtdownemu ksiegowemu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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